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Manual de usuario para registro de matrícula 
Estudiantes de nuevo ingreso de la modalidad a distancia y en línea 

El presente documento contiene la descripción paso a paso para realizar el proceso 
de matrícula para primer ciclo de una carrera de nivel grado en la Universidad 
Técnica Particular de Loja (UTPL) en modalidad a distancia y en línea. 

A continuación, te indicamos cómo realizar este proceso: 

1. Ingreso al portal 
 

- Redes sociales: podrás ingresar con tu cuenta personal de Gmail o Facebook.  

 
 

Acepta términos y condiciones.  

 
 

matriculas.utpl.edu.ec

https://example.co
matriculas.utpl.edu.ec


 

 

 
 

- Credenciales UTPL: si ya cuentas con tu credencial UTPL, da clic en el botón 
“Ya soy UTPL+”. 

 

- Creación de cuenta: si no tienes cuenta, da clic en “Regístrate ahora”, 
ingresa tus datos personales y acepta términos y condiciones.  

 

 



 

 

 

 

 

Revisa tu correo electrónico y encuentra el código de validación. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2. Inicia tu matrícula:  
- Selecciona la carrera de tu interés, centro universitario y paquete de materias. 

 

 
 
 

- Ingresa tu número de cédula y datos de facturación (teléfono y dirección). 

 
- Acepta términos y condiciones. Da clic en “Siguiente”.  

 



 

 

Nota: si eres estudiante extranjero, selecciona la opción “Pasaporte” y completa 
los datos solicitados.  

 

3. Formas de pago 

Revisa el estado de cuenta y selecciona el método de pago. 

 

 

 

3.1. Pago con tarjeta de crédito:  
- Selecciona el botón de pago para la tarjeta de crédito de tu preferencia 

“revisa el tipo de tarjeta y el banco emisor”, el plan de pago al que deseas 
diferir y procede con el pago. 

 
- Completa los campos solicitados en la sección siguiente “Ingresa tus datos para 

iniciar el pago” y da clic en el botón “Continuar”. 



 

 

 

 

- Selecciona el tipo de tarjeta que utilizas: crédito o débito. 

 
- Completa la información sobre tu “Tarjeta de crédito” y selecciona la opción 

“Continuar”. 
 

 
 

3.2. Pago en efectivo: dentro del portal de pagos, elije la opción 
“Efectivo”, en donde visualizarás las entidades financieras en las que puedes 
realizar tu pago.  
Selecciona la opción “Enviar orden de pago”. 



 

 

 
Recuerda: 

- Acércate al banco de tu preferencia con tu documento de identificación; no 
necesitas llenar papeleta. El pago se acredita de manera automática y la factura 
electrónica será enviada a tu correo electrónico. 

- Puedes efectuar el pago de tu matrícula mediante la banca electrónica de 
cualquiera de las instituciones financieras aliadas, a través de la opción “Pagos a 
Instituciones Educativas”. 

 
 

Nota: si deseas cambiar el método de pago, puedes eliminar la transacción en el 
botón “Cancelar Transacción”. 

 
 



 

 

En caso de requerir cambio de carreras o bloques seleccionados, lo puedes hacer 
en el botón “Editar”.  

 
 

Recuerda: para ingresar en futuras ocasiones al portar de matrícula, lo podrás 
hacer con las credenciales institucionales enviadas a tu correo electrónico. 

 

Uso simulador de costos (podrás visualizar de manera detallada los rubros, 
créditos, descuentos y más, asociados a tu matrícula). 

A continuación, te indicamos cómo realizar este proceso: 

1. Dirígete al menú, selecciona la opción “Simulador” y da clic en “Nueva”. En la 
parte derecha se presentan los costos estimados de la matrícula según el paquete 
de materias seleccionado. 

 

 



 

 

2. Podrás seleccionar otras variables adicionales para los descuentos y becas (como: 
UTPL Alumni, beca de postulación o beca convenio). 

 

 

 

 

 

 

Para conocer nuestra opción de becas, da clic aquí: becas.utpl.edu.ec 

3. Sí estás de acuerdo con tu simulación, da clic en “Matricularse”. 

 

Nota: puedes realizar el número de simulaciones que desees y para revisar el 
historial de las simulaciones, regresa al menú, selecciona la opción “Simulador” 
y da clic en “Historial”.  



 

 

 




